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Evolutie si Performant? in Cariera Didactica

Ne 4F / 22.02 2013

De acord,

NOTA

Ref: Aprobarea Procedwrii privind echivalarea si acordarea de credite profesionale
transferabile pentru participarea la activitdfi de formare din categoria 4. Programe
speciale

Art. 1. Aceasta procedura prezinti modalitatea de echivalare de citre Comisia Specializata
de Acreditare §i de acordare de credite profesionale transferabile cadrelor didactice
participante la activit#ti de formare din categoria 4. Programe speciale.

Art. 2. Programele speciale sunt programe desfésurate §i inaintate spre echivalare de structuri
organizatorice / institufionale nafionale sau internationale care deruleazi proiecte bilaterale,
comumnitare sau internagionale, programe cu finantare externd sau alte tipuri de programe de
formare la care a participat personalul didactic din invaamantul preuniversitar.

Art. 3. Procedura se aplici §i cadrelor didactice care au finalizat activitagi de formare
realizate de céwe structuri organizatorice/ institujionale care implementeazi programe
iniernationale la care Romania este parte §i al odror beneficiar este MEN. (Proiecte
internationale, Proiecte bilaterale i multilarerale institufionale etc.).

Art. 4. Procedura de echivalare §i acordare de credite profesionale transferabile cadrelor
didactice, participante la activitafi de formare — programe speciale de citre CSA presupune
urmétoarele operatii: inregistrarea solicitdrii §i verificarea dosarului, echivalare §i acordare de
CPT de cwe CSA, elaborarsa §i comunicarea OM privind acordarea de CPT si eliberarca
atestatelor de formare continua. '

inregistrarea solicitirii §i verificarea documentelor

Art. 3. Solicitantul depune la registratura MEN un dosar cu urmétoarele documente:
. adresA prin care solicith echivalarea §i acordarea de credite profesionale ransferabile.



2. copie dupa documentul/documentele privind aprobarea derularii acrivitatilor de formare,
(HG, acord bilateral, protocol de colaborare, protocol de echivalare etc);
tema activitagii de formare §i curricula activitdjilor desfagurate in cadrul stagiului
prezentate in limba romana;
4. copie a tabelului nominal cu personalul didactic, cu daie de {dentificare, care & finalizat
programul (daca este cazul).
5. copie a certificatului/atestatulul/diplomei de sarticipare le stagiul de formare continud
(dacd este cazul).
Art. 6. (1) Se verifici dosarul si dac dbcumeniatia depusd de solicitant este completa

dosaru! este inaintat CSA cu propunerea de echivalare §i acordare de CPT.
(2) Daca documentatia depusé este incompleti se va solicita, in seris, completarea dosarului.

Led

Echivalarea si acordarea de CPT

Art. 7. Comisia Specializati de Acreditare analizeazh programul si decide asupra numarului
de CPT care se vor acorda solicitantului.

Art. 8. (1) CSA poaie solicita, atunci cand este cazul, documente suplimentare in vederea
echivalarii si acordarii CPT.

Elaborares si comunicarea ordinului de ministru

Art. 9. in baza deciziei CSA, se elaboreazs OM privind echivalarea unui numdr de credite
profesionale transferabile objinute de cadre didactice care au participa: la stagii de farmare
din cadrul unor programe speciale.
Art. 10. Persoanelor nominalizate in ordinul de ministru li se va aduce la cunostingé, in scris,
numarul de CPT acordate de CSA.

Eliberarea atestatului de formare confinud

Art, 11. Solicitantii nominalizati in OM pot s ceard cliberarea Arestarului de formare
continwi dupé ce vor achita prin OP contravaloarea atestatelor,

Art. 12. Ridicarea atestatelor se face de catrs solicitant sau imputemicitul legal, in baza unei
planificari prealabile.

Art. 13. Documente necesare ridicdrii atestatelor de formare continud sunt cele previzute in
Anexz nr. |, parte integranta & prezentului ordin.

Art. 14, Atestatele de formare continud vor fi gestionate in conformitate cu prevederile Legil
nr. 16/1996 legea Arhivelor Nagionale, cu modificérile si completérile ulterioare (OMECTS
ar. 5.910/2010, art. 19).

Art. 15. Pot solicita echivalare:
(1) Cadre didectice care au participat la activitdji de formare din categoria 4.
Programe speciale:
(2) Fumizori care au derulat cursuri de formare acreditate CNFPA la care au
participat §i cadre didactice:



(3) Structuri organizatorice/ instituionale nafionale sau infermafionale care derulcaza
proiecte bilaterale, comunitare sau intzmationale, programe cu finajare externd
sau alte tipuri de programe de formare la care a participat personalul didactic din
invafimantul preuniversitar.
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Anexanr. | la Nota MEN nr. ’!(f 122-04 2013

Documente necesare ridicirii atestatelor de formare confinua
a) adresa prin care solicité elibrrarea estatelor, care conjine informatii referitoare la:
- furnizoru! de formare acreditat/autorizat
- denumirea programului (special) de formare continua echivalat
- numdrul ordinului de ministru privind echivalarea unui numir de credite profesionale
ransferabile obfinute de cadre didactice care an participat la stagii de formare din cadrul
unor programe speciale
- grupul fintd vizat de program
- perioada desfigurdrii activitafilor de formare
- durata programului (numér de ore)
b) numir cursantilor cu evaluare finald (numarul Atestatelor de formare continui solicitate),
dac3 este cazul
- un borderou pe suport de hartie i in format electronic (EXCEL), care si confind .
urmétoarele informagii (cu diacritice), dacd este cazul:

[nstitufia in care este

Ny, | Numele s Funcji | Specialize | incadrat
| oy, | Prenumele CNP - -
ort. | Cajuacule) | a re Denumire/Localitate/Jud

¢) copie extras hancar vizat de bancd/ dovada achitdrii prin mandat pogtal reprezenténd
contravaloarea atestatului/atestatelor. :



